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KEMENTERIAN PENGAJIAN TINGGI

MANUAL PENGGUNA
MyFRP

PEGAWAI PENDIDIKAN PENGAJIAN TINGGI
(PENSYARAH)

Manual pengguna ini dibangunkan bagi memudahkan pensyarah Kolej Komuniti Malaysia
menggunakan dan memanfaatkan sepenuhnya Sistem Pengurusan Bersepadu Fail Rekod
Pensyarah (MyFRP) yang telah dibangunkan oleh En. Hairul Anuar bin Hj Masrol bersama
rakan sekerja yang lain iaitu Pn. Hasniza binti Tawyer, Pn. Noorashikin bin Mustafa dan En.
Johar bin Masbor. Kolaborasi mantap ini telah menghasilkan sebuah sistem yang dapat
memudahkan dan menjimatkan masa pensyarah dalam menyediakan Fail Rekod
Pensyarah seterusnya dapat membantu dan melicinkan proses pengurusan pengajaran dan
pembelajaran pensyarah.




MANUAL PENGGUNA
MyFRP

Senarai Kandungan

(oY [ g T =21 o T [ |61 o = S 2
Dashboard Pensyarah .. ...coii i i e 3
UrusSan Pensyarah KUISUS. . uuii ittt e s e s st e it e e s s e e e e s s e s e e s s eannnnneeenss 4
Pendaftaran Subjek Mengajar (Leading SUDBJECL) .........iuiuiiiiiiii it i 4
Pendaftaran Subjek Team TeacChing ..........ooueiiiiiiiii i e e 5
Urusan FRP PeNSYarah .. .o ettt e e e e e e e e anee s 7
Daftar Fail ReKod Pensyarah ......oouoiiiiii i e e e e e e ree e 7
Maklumat PeNSYarah ......ooiiiii e 8
Kemaskini Maklumat Pensyarah ........cooiiiiiiii e e 9
Kod dan Nama Modul Mengajar ......c.eviiiiiiiiie i et re e enes 11
(8T aTor= ] T 1= o T N (=T T = = N 12
Upload Rekod Kehadiran Pelajar .......oceoiiiiiiii i e e e 13
Upload Rekod Penilaian Pelajar......ccooeeiiiiii i e ee e 14
SEMAKAN FRP ... e 15
SEAEUS FRP et 16
UrusSan SRKP. ... e 17
[T T = U= ol 18

© Copyright MyFRP 1



MANUAL PENGGUNA
MyFRP

Login Pengguna

Maklumat Penting !!!

Sila masukkan Id Pengguna dan
Katalaluan anda.

***|d Pengguan dan Katalaluan sama
dengan iSEMS

SISTEM BERSEPADU PENGURUSAN
FAIL REKOD PENSYARAH

Jika Id Pengguna dan Katalaluan
betul

Log Masuk

I
mytvet.edu.my says

Login Berjayal

Kembali ke Utama
- ! Jika Id Pengguna atau Katalaluan
salah

mytvet.edu.my says

Username dan Katalaluan Anda Salah dan Tiada dalam rekod kamit

© Copyright MyFRP 2
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Dashboard Pensyarah

) Sclamat Datang! ZURAINAH BINTI MOHAMED SAID

@ Dashboard - P

Dashboard Pensyarah

SELAMAT DATANG KE LAMAN SISTEM BERSEPADU PENGURUSAN FAIL REKOD PENSYARAH(MyFRP)
KOLEJ KOMUNITI KOTA TINGGI

‘Selamat datang, Pensyarah VISI DAN MISI JPPKK

visl1
MENJADI PENERAJU INSTITUSI TVET YANG UNGGUL

Dashboard

MISI
© MENVYEDIAKAN AKSES YANG MELUAS KEPADA PROGRAM TVET BERKUALITI DAN DIIKTIRAF

MEMPERKASA KOMUNITI MELALUI PEMBELAJARAN SEPANJANG HAYAT

°
© MELAHIRKAN GRADUAN HOLISTIK BERCIRI KEUSAHAWANAN DAN SEIMBANG
Un ZURAINAH BINTI MOHAMED SAID © MEMANFAATKAN SEPENUHNYA PERKONGSIAN PINTAR DENGAN PIHAK BERKEPENTINGAN
EGAWAI PENDIDIKAN PENGAJIAN TINGG
LEJ KOMUNITI KOTATINGGI
Urusan elajar Jabaton A AR Ruangan Informasi
Gred DH44 Super Admin asjosfa01s
Selsmat dat 2 Laman Sistem Pengurusan Fail Rekod Pembelsjarsn dan Pengajaran (MyFRP) secara stas talian bagi Kole]
Telefon 0108527292 Komunit i .
E-mel

Level Pengguns

Paparan Utama Dashboard Pensyarah akan

dipaparkan setelah Login Berjaya.

1
3
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Urusan Pensyarah Kursus

Pendaftaran Subjek Mengajar (Leading Subject)

MAKLUMAN

Senarai subjek mengajar adalah
Urusan Pensysrah Kursus sama dengan subjek yang telah
didaftarkan di iSEMS.

Dashboard

Uruzsan FRP Penayarah

Uruzan SRKP

K Urusan Folio Pelajar

URUSAN PENSYARAH KURSUS

Papar Dokumen

Pendaftaran subjek mengajar perlu dilakukan di Sistem ISEMS@CC kecuali subjek team feaching

Subjek Mengsjar Subjek Tesm Teaching
Nama Kolsj Komuniti KOLEJ KOMUNITI KOTA TINGGI
Nama Penzyarah Kursus/LA ZURAINAH BINTI MOHAMED SAID
Kod Kolej Kelas Kod Kursus Kursus Sesi Semakan Struktur Papar Senarai Pelajar
Kurikulum
J22 SFLZ MPU 1212 ZAHASA KEBANGSAAN A JUN 2020 Juli7

]
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Pendaftaran Subjek Team Teaching

Klik Subjek Team Teaching
Klik Daftar Subjek Team Teaching
Klik Kelas yang berkaitan

Pilih Subjek Team Teaching yang berkaitan

Klik Setuju Ambil Kursus/Modul

URUSAN PENSYARAH KURSUS

Papar Dokumen

Pendaftaran subjek mengajar perlu dilakukan di Sistem iISEMS@CC kecuali subjek team teaching

Subjek Menzsisr [ Subjek Team Teaching

Nama Kolej Kemuniti oLES KOMUNITI HOTA TINGGI

Mama Penzyarah Kursus/LA ZURAINAH BINTI MOHAMED SAID

Kod Kolej Kelas Kod Kursus Kursus Sesi Semakan Struktur Papar Senarai Pelajar
Kurikulum

23 sPL3 MPU 1212 BAHASA KEBANGSAAN A JUN 2020 Jult7

Papar Dokumen

Pendaftaran subjek mengajar perlu dilakukan di Sistem iISEMS@CC kecuali subjek team teaching

Subjek Mengsjar Subjek Team Teaching

Daftar Subjek Team Teaching I_
Nama Kolej Komuniti I 2 KOLE. KOMUNITI KOTA TINGGI
w3 ZURAINAH BINTI MOHAMED SAID

Nama Pensyarah Teom Teaching

Sesi Semakan Struktur Papar Senarai Pelajar Gugur Kursus
Kurikulum

523 sPL2 MPU 1222 KEUSAHAWANAN JUN 2020 Juli7 m

Kod Kolej Kelas Kod Kursus Kursus

]
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Senarai Kelas Aktif

[ Aktif | Tamst ] 3
Bil Kategori Kursus Kelas Sesi
1 SKKT SIJIL PELANCONGAN DAN PENGEMBARAAN “ JUN 2020
2 SKKT SIJIL PELANCONGAN DAN PENGEMBARAAN “ JUN 2020
3 SKKT SIJIL PELANCONGAN DAN PENGEMBARAAN SPL2 JUN 2020
4
Bil Kod Kursus Nama Kursus Jam Kredit Semakan Kurikulumll  Pilih
1 MPU 1331 PENDIDIKAN ISLAM 2 1 Jult7 ]
2 MPU 1341 PENDIDIKAN MORAL 2 1 Juli7 [m]
E MPU 1222 KEUSAHAWANAN 2 Jul17 [m]
4 MPU 1421 KOKURIKULUM (SUKAN) 1 Jult7 [}
5 SPL3011 ENGLISH FOR TOURISM 1 Jult7 [m]
[ SPL 3022 BAHASA ARAB KOMUNIKAS! 2 Jult7 ]
7 SPL3032 BAHASA MANDARIN KOMUNIKAS! 2 Juli7 [m]
& SPL 3044 KOMENTAR PELANCONGAN 4 Jul17 [}
3 SPL 3054 REKREASI AIR 4 Jul17 [m]
10 SPL 3064 TEMPAHAN DAN TIKETAN 4 Jula7 [m]
1 SPL3074 REKREASI DARAT 4 Juli7 [}

tuju Ambil Kursus/Modul

|
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Urusan FRP Pensyarah

Pensyarah
Online

Dashboard . Klik Urusan FRP Pensyarah

. Klik Daftar Fail Rekod Pensyarah

Urusan Penzyarah Kursuzs

. Pilih Sesi Pengajian
. Pilih Simpan Rekod
. Klik Papar FRP

Uruzsan FRP Penzyarah

Uruzan SRKP

k) Urusan Folic Pelajar

Log Keluar

Daftar Fail Rekod Pensyarah

Sesi Pengajian Aktif

| ‘ Daftar Fail Rekod Pensyarsh

Bil Sesi Aktfif Status FRP Tindakan

1 JUN 2020 Papar FRP

DISEMBER 2013 Papar FRP

3 JUN 2015 Papar FRP

2 DAFTAR FRP::

Zest Pengajian

—-PILIH SESI- hd

Simpan Reked

© Copyright MyFRP 7
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Sesi Pengajian Aktif

| ‘ D

Bil Sesi Aktfif

1 JUN 2020
DISEMBER 2013

2 JUN 2013

Search
Status FRP Tindakan 5
| | Papar FRP
| Papar FRP
e

Maklumat Pensyarah

Kandungan FRP
& Muka Hadapan & Tulang Fail
(3 Sensrai Kandungan Fail Relod Pensyarsh

(O Senarai Semak Fail Rekod Pensyarah

(3 Maklumat Pensyarsh

(3 Takwim

(O Jadual Waktu

(O Kod & Mama Modul Mengajar

(3 Kod & Mama Modul Team Teaching

(3 Semakan FRP

(O Status FRP

© Copyright MyFRP

. Klik Maklumat Pensyarah
. Klik Kemaskini Profil Pensyarah

. Kemaskini rekod pensyarah yang
terkini dan klik Kemaskini Rekod

. Klilk tanda pangkah untuk
menutup paparan

. Klilk Daftar Senarai Tugas

. Pilih Senarai Tugas Utama

. Klik Simpan Rekod

. Klik Setting Carta Aliran Tugas

. Masukkan Setting Agihan Tugas
Pensyarah

10.Klik Simpan Rekod

11.Klik Salinan Kelayakan Akademik
dan Iktisas

12.Klik Choose file untuk memuat
naik dokumen

13.Klik Simpan Rekod
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Kemaskini Maklumat Pensyarah

Biodata Pensyarah

Maklumat Pensyarah

Biodata Pensyarah S arai?.l;a tama Carta Alir Tugas Salinan Kelayakan Akademik dan |khtisas

KOLEJ KOMUNITI KOTA TINGGI
JABATAN PENDIDIKAN POLITEKNIK DAN KOLEJ KOMUNITI
KEMENTERIAN PENDIDIKAN MALAYSIA

PROFIL PENSYARAH

1 NAMAPENUH ZURAINAH RINTI MOHAMED SAID
2 NO.KADPENGENALAN 520823015102
3 TARIKH LAHIR 29/08/13582
4 ALAMAT RUMAH NO. 25, JALAN 55 &/12, TAMAN SRI SAUJANA, 81300 KOTA TINGGI, JOHOR.
5 MNO. TELEFON 0104527252
8 E-MEL zurainah@kkkotatinggiedu.my
7 KATEGORI DAN GRED JAWATAN PPPT [ DH 44
8 TARIKH MULA BERKHIDMAT 01.08.2003
3 TARIKH MULA BERKHIDMAT DI TEMPAT 11.06.2018
BERTUGAS SEKARANG
4
| NAMAPENUH ZURADNAH BINTI MOHAMED SAID
NO. KAD PENGENALAN $20828013102
ALAMAT KEDIAMAN NO. 25, TALAN S8 6/12, TAMAN SRI SAUTANA 81900 KOTA TINGGL
JOHOR.
-
NO.TELEFON 0104527292
E-MEL zurainah@kkkotatingsi edu my
TARIKH MULA BERKHIDMAT 01052008
TARIKH MULA BERKHIDMAT 062015
DI TEMPAT BERTUGAS
! SEKARANG
TAFRIKH LANTIEAN PERTANA 10.09.2005
TARIKH DISAHEAN DALAM 601201

JTAWATAN DI GRED SEKARANG

Eemaskini Rekod

© Copyright MyFRP
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Senarai Tugas Utama

Biodata Pensyarah SenarafTugas Utsfha Carta Alir Tugas Salinan Kelayakan Akademik dan Ikhtisas

Senarai Tugas PPPT 43 dan 44 (Kat!) n
_ .

| ~PILIH SENARAI TUGAS UTAMA— ~
TUGAS UTAMA DAN TANGGUNGIAWAB PRPT
Simpan Rekod
Gelaran Jawatan : Pensyarah
Gred Jawatan - DH 43/ 84 7

Kategari Dalam Skim PPRT : Kategori | di Kolej Komuniti

1 Pensyarah Kanan Gred DH43/44 hendaklah menjadi pemangkin dan penggerak
kepada kecemerangan dalam bidang pengajaran dan pembelajaran bagi skim PPPT

2 Pada dasarnya, pegawal dalam kategori inl hendakiah berperanan sebagal
i, Timbalan Ketus Peryalidik dan
il Naib Pangarusl jswatankussa penerbitan / penulissn lmiah

i Tisgas selaku tenaga pengajar perly ditumpu kepads tiga thop utama iaiw
i Pengajaran dan pembelajaran,
" Pemibargunan dan peryelidikan, dan

W, Penerbitan dan penuiisan. v

:: SETTING AGIHAN JAM TUGAS PENSYARAH: 9

Biodata Pensyarah Sefharai TugafUtama Cartz Alir Tugas Szlinan Kelzyaskan Akademik dzm |khtizaz
AKADEMIK L

Setting Carta Alir Tugas PESEDIAAN PdP JAM
R&l 1am

BIL SESIFRP TINDAKAN

= Jun2020 Edit Agihan Tugas Cetak Carta Agihan Tugas
PENGURUSAN L
ORGANISASI

CARTA AGIHAN JAM TUGAS PENSYARAH JUN 2020 ] O

Salinan Kelayakan Akademik dan Iktisas

Biodata Pensyarah Senarai Tugas Utama Tugas Salinan Kelayakan Akademik dan lkhtisas

Upload Salinan Kelayakan Akademik dan lkhtisas

|
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12

S L
Choose file | Mo file chosan

Simpan Rekod

13

Kod dan Nama Modul Mengajar

. Klik Kod & Nama Modul Mengajar
dan kemudian klik Papar

. Klik Daftar RM

. Setelah selesai RM dimuatnaik,
klik Papar RM

. Untuk mengemaskini RM, klik
Kemaskini RM

. Untuk mencetak RM, klik
Mencetak Rancangan Mengajar

. Klik Upload Dokumen Kehadiran
untuk memuat naik semua
dokumen kehadiran pelajar yang
berkaitan

. Klik Upload Dokumen Penilaian
untuk memuat naik semua
dokumen berkaitan penilaian
pelajar

Kandungan FRP

& Muka Hadapan & Tulang Fail
O Senarai Kandungan Fail Rekod Pensyarah
3 sen.

arai Semak Fail Rekod Pensyarah

O Maklumat Pensyarsh

[ Kod & Nama Modul Mengajar 1z

[J Kod & Nama Modul Team Teaching

3 Semakan FRP

[0 StatusFRP

Makluman Penting!!!

Pensyarah perlu mengimbas
semua dokumen kehadiran dan
penilaian pelajar di dalam bentuk
.jpeg atau .png atau .pdf. Sila
pastikan setiap dokumen imbasan
tidak melebihi 20mb.

Kod & Nama Modul Mengajar

KOLEJ KOMUNITI KOTA TINGG
ZURAINAH BINTI MOHAMED SAID

© Copyright MyFRP
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Rancangan Mengajar

Kursus Mengajar

Kembali
KOD PROGRAM SPL
KOD KURSUS MPU 1212
MNAMA KURSUS BAHASA KEBAMNGSAAN A
VERSI SEMAKAN KURIKULUM Jull?
KELAS 5PL3
Bil Perkara Tindakan
i Struktur Program
2 Kontrak Pembelajaran dan Pengajaran
atau
2 Papar2 3
4 Rancsngan Mengajar (0]

5 Upload Rekod Kehadiran Pelajar Papar

& Upload Rekod Penilasisn Pelajar Papar

Kemaskini RM

7 Download Borang Moderasi

5
Cetsk Rancangan Mengajar

Papar

2
g
2

|
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Upload Rekod Kehadiran Pelajar

Papar Dokumen

KQD PROGRAM SPL

KOD KURSUS MPU 1212

NAMA KURSUS BAHASA KEBANGSAAN A
VERSI SEMAKAN KURIKULUM Jul17

KELAS SPL3

Kembali Upload Dokumen Kehadiran
Erg Tandatangan Rekod Kehadiran Surst Amiaran Surat Tunjuk Sebab Sijil Cuti Sakit Brg Tangguh/Ganti Kelas
Erg Permchonan Cuti Memeo Perlepasan Kuliah Dokumen Kehadiran PBISEMS Surat Tahan PA Brg Tangguh/Berhenti Belajar

i: BORANG TANDATANGAN KEHADIRAN PELAJAR &

# Jenis Dokumen Catatan Tindakan
Dokumen

|
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Upload Rekod Penilaian Pelajar

Papar Dokumen

KOD PROGRAM SPL
KOD KURSUS MPU 1212
NAMA KURSUS BAHASA KEBANGSAAN A
WERSI SEMAKAN KURIKULUM Juli7
KELAS SPL3
Kembali Upload Dokumen Penilaian
Rekod Pentaksiran Berterusan Pelajar (PE] Rekod Penilaian Akhir (PA) - iSEMS

:: Rekod Pentaksiran Berterusan Pelajar (PB) 2

& Jenis Dokumen Catatan Tindakan
Cokumen

|
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Semakan FRP

Kandungan FRP

| & Muka Hadapan & Tulang Fail

[0 senarai Kandungan Fail Rekod Pensyarsh 1 o Kl | k Sema ka I'] FRP

[0 Senarsi Semak Fail Rekod Penzyarah 2' Kllk Hantar Semakan 1 bag|

0 Maklumat Pensyarsh semakan pertama dan klik Hantar
3 Tekwim Semakan 2 bagi semakan kedua

(3 Jadual Waktu

[0 Kod & Nama Modul Mengajar

O Kod &Nama Modul Team Teaching ]

(3 Semakan FRF

(3 Status FRP
STATUS SEMAKAN PERTAMA FRP
STATUS TARAN FRf7 TRV
KATEGORI SEMAKAN FRP NAMA PEGAWAI NO. RUJUKAN FAIL CATATAN
UNTUK SEMAKAN zmm R
KAN PERTAMA oy e
ZURAINAH BINTI MOHAMED SAID KKKT/SPL/ZMS/31
0 - 25/08/2020
STATUS SEMAKAN KEDUA FRP
STATUS PENGHANTARAN FRP TARIKH
KATEGORI SEMAKAN FRP NAMA PEGAWAI NO. RUJUKAN FAIL CATATAN
UNTUK SEMAKAN HANTAR
SEMAKAN 4 oy e
; ZURAINAH BINTI MOHAMED SAID KKKT/SPL/ZMS/31
(01/11/2020 - 07/11/2020)

© Copyright MyFRP 15
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Status FRP

Kandungan FRP
| & Muka Hadapan & Tulang Fail
[0 senarai Kandungan Fail Rekod Pensyarsh
[0 Senarsi Semak Fail Rekod Penzyarah

1. Klik Status FRP. Paparan Status

[0 Maklumat Pensyarsh

FRP akan dipaparkan.

0 Takwim
(3 Jadual Waktu
[0 Kod & Nama Modul Mengajar

O Kod &Nama Modul Team Teaching

O Semzkan FRP ]
(3 StatusFRP
MAMA PEGAWAI NO. RUJUKAN FAIL STATUS FRP TARIKH TUTUP FRP CATATAN TUTUP FRP
ZURAINAH BINTI MOHAMED SAID KKKT/SPL/ZMS 31 [ Euicn |

|
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Urusan SRKP

r Pensyarah
Online

Dashbeard

1. Klik Urusan SRKP

Urusan Pensyarah Kursus

2. Klik View untuk memuat turun
SRKP

! Urusan FRP Penayarah

Uruzan SRKP
& Urusan Folio Pelajar

Log Keluar

rch
Bil Kod Kolej Link SRKP Tindskanf] )
1 J23 https://app. box.com/s/befbnxBvoksfapflwgjzwvBicajnygin

© Copyright MyFRP
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Log Keluar
r Pensyarah
Online

Dashbeard

Urusan Pensyarah Kursus Setelah selesai Pensyarah boleh Klik Log
Keluar dan paparan Login Utama akan

! Urusan FRP Penayarah

dipaparkan

Urusan SRKP

& Urusan Folio Pelajar

Log Keluar

|
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